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Положение о режиме занятий, формах, периодичности и порядке текущего 

контроля успеваемости и промежуточной аттестации, правилах приема, 

порядка и основания перевода, отчисления и восстановления 

обучающихся 

ООО «Лидер Про» 

 

1. Общие положения 

 

Настоящее Положение регламентирует организацию учебного процесса в 

ООО «Лидер Про» по договорам с оплатой стоимости обучения с 

юридическими и (или) физическими лицами. 

Общество самостоятельно разрабатывает и утверждает положение об 

организации учебного процесса в части, не противоречащей законодательству 

Российской Федерации. 

Обучение осуществляется на русском языке. 

Основные характеристики организации образовательного процесса: 

- слушателями (обучающимися) в учебном центре являются лица, 

принятые на основании договоров на обучение с организациями или личных 

заявлений; 

- продолжительность обучения регламентируется учебным планом 

согласно нормативным срокам освоения; 

- основанием для отчисления обучающегося является невыполнение с его 

стороны условий договора; 

- в соответствии с полученной лицензией оказывает платные услуги.  
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- по окончании обучения проводится итоговая проверка знаний. При 

положительном результате проверки знаний общество выдаѐт слушателю 

удостоверение или свидетельство установленного образца; 

- учебный процесс осуществляется специалистами по подготовке кадров и 

мастерами производственного обучения. 

 

2. Основные термины и сокращения 

 

Аудиторные занятия – виды учебных занятий, предусмотренные 

утвержденными учебными планами и рабочими учебными программами 

дисциплин, проводимые в аудиториях согласно расписанию учебных занятий в 

форме лекций и практикумов. 

Консультация – вид учебных занятий, проходящий, как правило, в форме 

беседы преподавателя с обучающимися и имеющий целью оказание 

методической помощи обучающимся в освоении дисциплины, в подготовке к 

текущему контролю успеваемости и промежуточной аттестации. 

Лабораторная работа – форма практикума, состоящая в самостоятельном 

проведении обучающимися экспериментов, в их самостоятельной работе   на 

лабораторном оборудовании, лабораторном стенде, измерительных приборах, 

тренажерах и др. 

Лекция – вид аудиторных занятий, проводимых с целью 

систематизированного изложения преподавателем теоретических основ 

дисциплины (курса, модуля). 

Практикум – вид аудиторных занятий по дисциплине, проводимый 

преподавателем с целью закрепления обучающимися полученных 

теоретических знаний, формирования у них практических умений, навыков и 

компетенций профессиональной направленности. Практикум может 

проводиться в форме лабораторного практикума (лабораторных работ), 

практического занятия, семинара, коллоквиума, ситуационной игры и др. 

Практическое занятие – форма практикума, состоящая в самостоятельном 

выполнении обучающимися различных учебных заданий практической 

направленности. : изучение конструкций изделий и т.п. 

Промежуточная аттестация – аттестация обучающихся по учебным 

предметам, курсам, дисциплинам (модулям) образовательной программы и 

практикам, предусмотренным утвержденным учебным планом 

(индивидуальным учебным планом), включающая сдачу ими зачетов, 

экзаменов и (или) защиту курсовых проектов (работ). 

Расписание аудиторных учебных занятий – документ, утвержденный в 

установленном порядке, оформленный в виде таблицы, содержащий 
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календарный график планируемых к проведению учебных занятий по 

дисциплинам учебных планов образовательных программ 

СРС – самостоятельная работа обучающихся. Семинар – вид практикума, 

состоящий в обсуждении обучающимися сообщений, докладов, рефератов и 

других учебных работ, выполненных ими по заданию преподавателя, целью 

которого является закрепление, углубление, расширение и систематизация 

полученных теоретических знаний, формирование умения работать со 

специальной литературой, справочниками, периодическими изданиями, 

Интернетом. 

Учебное занятие – процесс обучения преподавателем группы (подгруппы) 

обучающихся или слушателей, осуществляемый в течение двух академических 

часов согласно расписанию аудиторных учебных занятий. 

 

3. Режим образовательного процесса 

 

Обучение в организации осуществляется круглогодично, без 

каникулярного периода. 

Продолжительность обучения в организации ведется по пяти- 

шестидневной неделе. 

В случае необходимости аудиторные учебные занятия могут проводиться в 

одну или две смены. Время начала и окончания смен устанавливается 

директором. 

Учебные занятия в организации начинаются в 9-00 часов, время окончания 

учебных занятий для последней смены устанавливается не позднее 22:00 часов 

(в субботу – не позднее 18:00 часов). 

 Продолжительность одного учебного занятия составляет два 

академических часа по 45 минут с пятиминутным перерывом между ними. 

Продолжительность обеденного перерыва устанавливается не менее 30 

минут в течение учебного дня. Время предоставления перерыва и его 

продолжительность устанавливается директором. 

Максимальный объем учебной нагрузки обучающегося любой формы 

обучения (очной, очно-заочной и заочной) устанавливается не более 54 часа в 

неделю, включая все виды аудиторной и внеаудиторной (самостоятельной) 

учебной работы обучающегося при освоении образовательных программ. 

Аудиторная учебная нагрузка обучающихся не должна быть 

меньше минимальной обязательной и не должна превышать предельно 

допустимую аудиторную учебную нагрузку обучающихся, 40 часов в неделю. 

Объем аудиторных занятий обучающихся устанавливается в соответствии с 

действующими «Положением о порядке реализации основных образовательных 

программ». 
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4. Порядок составления расписаний учебных занятий, внесения в них 

изменений 

 

Расписания учебных занятий составляются на каждую группу 

обучающихся отдельно по всем видам, заявленных программ. 

Порядок составления расписания учебных занятий по дистанционным 

образовательным программам настоящим Положением не регламентируется. 

Расписания учебных занятий составляются следующими структурными 

подразделениями: - учебным отделом: 

а) расписание учебных занятий обучающихся; 

б) консультаций (групповых и индивидуальных). 

Внесение изменений в утвержденное расписание учебных занятий 

допускается в порядке исключения на основании представления директора или 

заместителя директора по учебной работе. 

 

5. Правила оформления расписания учебных занятий 

 

Расписание учебных занятий должно содержать название организации 

гриф утверждения, заголовок «Расписание учебных занятий», шифр 

(наименование организации обучающихся) учебной группы, дни недели, номер 

учебного помещения, название дисциплины и виды проводимых занятий, 

инициалы и фамилию преподавателя. 

Наименование учебных дисциплин, вносимых в расписание учебных 

занятий, должны быть идентичны наименованиям дисциплин утвержденного 

учебного плана. 

 Поточные занятия по дисциплинам (разделам дисциплин, видам занятий), 

в расписании учебных занятий ставятся одной строкой для всех объединенных 

для этого потоков. 

Список сокращений, и других обозначений оформляется в расписании 

учебных занятий, либо отдельным списком в виде приложения к расписанию 

учебных занятий 

Дата сдачи экзаменов (далее – расписание экзаменов) составляется в 

общем расписании с учетом пожеланий обучающихся и экзаменаторов, 

утверждается заместителем директора по учебной работе и доводится до 

сведения преподавателей и обучающихся не позднее, чем за три дня до первого 

экзамена. 
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Преподавателям запрещается самовольно переносить время и место 

проведения учебных занятий; 

- самовольно отменять (заменять) проведение учебных занятий; 

- самовольно сокращать установленную продолжительность учебного 

занятия; 

- самовольно совмещать практические учебные занятия у разных групп 

обучающихся одного курса; 

- занимать аудитории, отведенные согласно расписанию для проведения 

учебных занятий другими преподавателями в других учебных группах 

(потоках). 

Обучающиеся обязаны: 

- посещать в соответствии с расписанием все аудиторные занятия, 

предусмотренные учебным планом; 

- являться на экзамены в дни, установленные расписаниями экзаменов; 

- при необходимости внесения изменений в утвержденное расписание 

учебных занятий (экзаменов) по своей инициативе своевременно оформить 

заявление и согласовать его с преподавателем. 

 

6. Промежуточная и итоговая аттестация. 

 

Оценка индивидуальных достижений обучающихся осуществляется по 

окончании обучения. Порядок проведения промежуточной аттестации и 

системы оценки индивидуальных достижений обучающихся определяется 

соответствующими локальными актами организации. 
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